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OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
KADIRLI SOSYAL VE BESERI BILIMLER FAKULTESI
BIiLGI VE BELGE YONETIiMi BOLUMU
LISANS DERS ICERIKLERI

3. SINIF GUZ DONEMI (V. YARIYIL)

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 301 Belge Yonetimi- | 4+0 4 4

Bu dersin amaci 6grencilerin belge iiretim siirecini ve tiirlerini ve sonrasinda belge yonetimi yaklagimini
anlamalarin1 saglamaktir. Belge {izerinde siirdiiriilen biitlin islemlerin standart bir yaklagima uygun
olarak isletilmesidir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 303 Osmanh Diplomatikasi- | 440 4 5

Bu derste, Osmanlicada yer alan Arapga ve Farsca gramer kurallar1 6gretilerek, tarihi ve edebi Osmanlica
el yazisi (rika vb.) metinler okutulmaktadir. Ogrencilerin el yazisi ile yazilmis Osmanlica metinleri
okuyup anlayabilecek seviyeye gelmelerini saglamaktir.

Dersin Kodu Dersin Adx T+U Kredi | AKTS

BBY 305 Kataloglama 3+0 3 3

Dersin igeriginde, kataloglama ve katalog tiirleri islenmektedir. Bibliyografik kontrol ile ilgili temel
kavramlar ele alinarak uygulamalar yapilmaktadir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 307 Istatistik-1 2+0 2 2

Bu derste is uygulamalarinda ihtiyac¢ duyulan istatistik kavramlar1 ve araglar1 6gretme amaglanmaktadir.
Bu konular ‘veri ve istatistik’, ‘olasilik’ ve ‘Ornekleme teorisi’nden olugmaktadir.




Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 309 Veri Tabanlari 3+0 3 4

Bu derste 6grenci bilgi kaynagi olarak veri tabanini tanir, veri tabanlarindan bilgi arayabilir, bilgi arama
stratejilerini ve tekniklerini 6grenir. Amaci ise, elektronik veri tabanlarini, servis saglayicilarim
tanimak, veri tabanlarini segcmek ve karsilastirabilmektir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 311 Mesleki Ingilizce-I1 2+0 2 3

Dersin amaci, temel gramer kurallarinin anlatimi, mesleki terminolojiyi kazandiracak boliim ile ilgili
metinlerin ve arsiv belgelerinin okutulmasi, terctime edilmesidir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 313 Osmanh Paleografyasi-11| 2+0 2 3

Dersin amaci, Eski Tiirkce belgeler lizerinde yapilacak alistirmalar ile belgelerin okunabilmesi ve
cevrilebilmesi becerisinin 6grenciye kazandirilmasidir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 319 E- Devlet Uygulamalari 2+0 2 3

Bu derste belge yoneticileri ve arsivceilerin yaklasimindan hareketle elektronik belge ve bilgi yonetimi
konular1 ele alinmaktadir. Elektronik belge iizerinde siirdiiriilen islemlerin standart bir yaklagima uygun
olarak isletilmesi ve arsivlenmesi islenmektedir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 321 Hukuk Kaynaklari ve Erisim 2+0 2 3

Hukuk alaninda temel kaynaklarin tanitilarak koleksiyon olusturma, hizmet tasarlama ve bilgi erigim
becerilerinin kazandirilmasi amaglanmaktadir.




Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 323 Bilgi Hizmetleri 2+0 2 3

Dersin amaci, bilgi hizmetleri kavrami, 6nemi ve hedefledikleri, bilgi hizmeti tiirleri, web tabanli bilgi
hizmetleri, evrensel diizeyde bilgi hizmetleri ilkeleri/ standartlari, bilgi hizmetleri politikasi, bilgi
hizmetlerinin yonetimi ve belirleyicileri, bilgi hizmetlerinin degerlendirilmesi ve bilgi hizmetlerinin
gelecegine iliskin yoneligler konularini ele almak, anlamak, tartismak, analiz etmek, kavramak ve
degerlendirmektir.




3. SINIF BAHAR DONEMI (VI. YARIYIL)

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 302 Belge Yonetimi-1| 4+0 4 4

Dersin amaci, belge yonetimi disiplinin yontem ve tekniklerini 6gretmek; kurum ve kuruluslar i¢in belge
yonetim sistemi tasarlama, kurma ve yiiriitme becerisi kazandirmaktir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 304 Osmanh Diplomatikasi- 11 4+0 4 5

Dersin amaci, diplomatik belgelerin yapisi, yazisi, malzemesi ve unsurlari hakkinda bilgi vermektir.
Ogrenciler, Osmanl Diplomatiginde belge gesitleri ve unsurlar1 hakkinda bilgi sahibi olmaktadirlar.

Dersin Kodu Dersin Adx T+U Kredi | AKTS

BBY 306 Siiflama Sistemleri ve Konu Bashklar: 3+0 3 3

Dersin amaci, LC ve Dewey Onlu Simiflama Sistemine gore smiflama numarasinin verilmesi ve
siniflama numarasi tretilmesini saglamaktir. Ayrica farkli konu alanlarinda karsilasilabilecek her tiir
bilgi kaynagmin hem geleneksel LC versiyonuna ve hem de web lizerindeki sistem iizerinden nasil
siiflandirma yapilacagina yonelik teknik ve uygulamali bilgi ve becerileri kazandirmaktir.

Dersin Kodu Dersin Adx T+U Kredi | AKTS

BBY 308 Istatistik IT 240 2 2

Dersin amaci, istatistikteki onemli kavramlar1 vermek, verilerin 6zetlenmesini, betimsel istatistikleri,
siklik dagilimlarini 6gretmek, giiven araliklari, hipotez testleri ve olumsallik tablolar1 hakkinda bilgi
vermek, istatistikte 6nemli olan temel analizleri 6gretmek, dgrenilen konularin sinifta ve bilgisayarda
uygulamasini yapmaktir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 310 Staj-11 3+0 3 6

Ogrencilerin teorik olarak edindikleri bilgi ve beceriyi bilgi merkezlerinde uygulamali olarak
deneyimlemesini saglamaktir.




Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 312 Yazmalar ve Nadir Eserler-I 2+0 2 3

Dersin amaci, 6grencilere yazma eserler ve yazma eser kiitiiphaneciligi hakkinda detayli bilgiler vererek
yazma eser kiitiiphanelerinde gorev yapabilecek yeterlilige ulastirmaktir. Ogrenciler, yazma eserleri
matbu eserlerden ayiran Ozellikleri 6grenme, yazma eserlerin fiziksel ve sanatsal ozelliklerinin
irdelenmesi, yazma eserlerin i¢ diizeninin incelenmesi, yazma eserlerin kataloglanmasi hakkinda bilgi
sahibi olurlar.

Dersin Kodu Dersin Adx T+U Kredi | AKTS

BBY 314 Bilgi Damismanhg 2+0 2 3

Dersin amaci, bilgi damismanligi olgusunu 5NI1K c¢ercevesinde irdelemek, kiitliphanecilerin ve
argivcilerin bilgi danismani olarak danismanlik firmalarinda, kiitiiphanelerde ve arsivlerde neler
yapabilecegini tartismak, analiz etmek, kavramak ve degerlendirmektir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 316 Dosyalama Sistemleri 2+0 2 3

Is siireglerinde iiretilen belgelerin dosyalanmasi ve ydnetimi ile konuya iliskin sistemleri, kurallar1 ve
idari diizenlemeleri 6gretmek; kurum ve kuruluslarda is siireclerinde iiretilen belgelerin dosyalanmasi ve
diizenlenmesi siirecini tanimlama, olugturma ve uygulama becerisi kazandirmaktir.

Dersin Kodu Dersin Adx T+U Kredi | AKTS

BBY 318 Isletmelerde Bilgi Sistemleri 2+0 2 3

Dersin amaci, genel olarak sistem kavramini ve bilgi sistemini tanimlamaktir. Ogrenciler, bir bilgi
sisteminin bilesenlerini tanimlayabilecek, bilgi yonetimini, bilgi sistemlerini gelistirme siirecini ve bu
stirecin temel faaliyetlerinden planlama ve sistem arastirmasini agiklayabileceklerdir.

Dersin Kodu Dersin Adi T+U Kredi | AKTS

BBY 320 Bilgi Ekonomisi 2+0 2 3

Ekonomide iiretim unsuru olan bilginin islevi ve igerigini ve nasil yonetilmesi gerektigini anlatmak,
tartismak ve kavratmaktir.

Dog. Dr. Burak KOCAOGLU
Bilgi ve Belge Yonetimi

Boliim Bagkani




