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OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ 

KADİRLİ SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER FAKÜLTESİ 

BİLGİ VE BELGE YÖNETİMİ BÖLÜMÜ  

LİSANS DERS İÇERİKLERİ 

3. SINIF GÜZ DÖNEMİ (V. YARIYIL) 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 301 Belge Yönetimi- I 4+0 4 4 

 

Bu dersin amacı öğrencilerin belge üretim sürecini ve türlerini ve sonrasında belge yönetimi yaklaşımını 

anlamalarını sağlamaktır. Belge üzerinde sürdürülen bütün işlemlerin standart bir yaklaşıma uygun 

olarak işletilmesidir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 303 Osmanlı Diplomatikası- I 4+0 4 5 

 

Bu derste, Osmanlıcada yer alan Arapça ve Farsça gramer kuralları öğretilerek, tarihî ve edebî Osmanlıca 

el yazısı (rika vb.) metinler okutulmaktadır.  Öğrencilerin el yazısı ile yazılmış Osmanlıca metinleri 

okuyup anlayabilecek seviyeye gelmelerini sağlamaktır. 

 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 305 Kataloglama 3+0 3 3 

 

Dersin içeriğinde, kataloglama ve katalog türleri işlenmektedir. Bibliyografik kontrol ile ilgili temel 

kavramlar ele alınarak uygulamalar yapılmaktadır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 307 İstatistik-I 2+0 2 2 

 

Bu derste iş uygulamalarında ihtiyaç duyulan istatistik kavramları ve araçları öğretme amaçlanmaktadır. 

Bu konular ‘veri ve istatistik’, ‘olasılık’ ve ‘örnekleme teorisi’nden oluşmaktadır. 



Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 309 Veri Tabanları 3+0 3 4 

 

Bu derste öğrenci bilgi kaynağı olarak veri tabanını tanır, veri tabanlarından bilgi arayabilir, bilgi arama 

stratejilerini ve tekniklerini öğrenir.  Amacı ise, elektronik veri tabanlarını, servis sağlayıcılarını 

tanımak, veri tabanlarını seçmek ve karşılaştırabilmektir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 311 Mesleki İngilizce-II 2+0 2 3 

 

Dersin amacı, temel gramer kurallarının anlatımı, meslekî terminolojiyi kazandıracak bölüm ile ilgili 

metinlerin ve arşiv belgelerinin okutulması, tercüme edilmesidir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 313 Osmanlı Paleografyası-II 2+0 2 3 

 

Dersin amacı, Eski Türkçe belgeler üzerinde yapılacak alıştırmalar ile belgelerin okunabilmesi ve 

çevrilebilmesi becerisinin öğrenciye kazandırılmasıdır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 319 E- Devlet Uygulamaları 2+0 2 3 

 

Bu derste belge yöneticileri ve arşivcilerin yaklaşımından hareketle elektronik belge ve bilgi yönetimi 

konuları ele alınmaktadır. Elektronik belge üzerinde sürdürülen işlemlerin standart bir yaklaşıma uygun 

olarak işletilmesi ve arşivlenmesi işlenmektedir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 321 Hukuk Kaynakları ve Erişim 2+0 2 3 

 

Hukuk alanında temel kaynakların tanıtılarak koleksiyon oluşturma, hizmet tasarlama ve bilgi erişim 

becerilerinin kazandırılması amaçlanmaktadır. 

 

 



Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 323 Bilgi Hizmetleri 2+0 2 3 

 

Dersin amacı, bilgi hizmetleri kavramı, önemi ve hedefledikleri, bilgi hizmeti türleri, web tabanlı bilgi 

hizmetleri, evrensel düzeyde bilgi hizmetleri ilkeleri/ standartları, bilgi hizmetleri politikası, bilgi 

hizmetlerinin yönetimi ve belirleyicileri, bilgi hizmetlerinin değerlendirilmesi ve bilgi hizmetlerinin 

geleceğine ilişkin yönelişler konularını ele almak, anlamak, tartışmak, analiz etmek, kavramak ve 

değerlendirmektir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. SINIF BAHAR DÖNEMİ (VI. YARIYIL) 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 302 Belge Yönetimi-II 4+0 4 4 

 

Dersin amacı, belge yönetimi disiplinin yöntem ve tekniklerini öğretmek; kurum ve kuruluşlar için belge 

yönetim sistemi tasarlama, kurma ve yürütme becerisi kazandırmaktır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 304 Osmanlı Diplomatikası- II 4+0 4 5 

 

Dersin amacı, diplomatik belgelerin yapısı, yazısı, malzemesi ve unsurları hakkında bilgi vermektir. 

Öğrenciler, Osmanlı Diplomatiğinde belge çeşitleri ve unsurları hakkında bilgi sahibi olmaktadırlar. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 306 Sınıflama Sistemleri ve Konu Başlıkları 3+0 3 3 

 

Dersin amacı,  LC ve Dewey Onlu Sınıflama Sistemine göre sınıflama numarasının verilmesi ve 

sınıflama numarası üretilmesini sağlamaktır. Ayrıca farklı konu alanlarında karşılaşılabilecek her tür 

bilgi kaynağının hem geleneksel LC versiyonuna ve hem de web üzerindeki sistem üzerinden nasıl 

sınıflandırma yapılacağına yönelik teknik ve uygulamalı bilgi ve becerileri kazandırmaktır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 308 İstatistik II 2+0 2 2 

 

Dersin amacı, istatistikteki önemli kavramları vermek, verilerin özetlenmesini, betimsel istatistikleri, 

sıklık dağılımlarını öğretmek, güven aralıkları, hipotez testleri ve olumsallık tabloları hakkında bilgi 

vermek, istatistikte önemli olan temel analizleri öğretmek, öğrenilen konuların sınıfta ve bilgisayarda 

uygulamasını yapmaktır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 310 Staj-II 3+0 3 6 

 

Öğrencilerin teorik olarak edindikleri bilgi ve beceriyi bilgi merkezlerinde uygulamalı olarak 

deneyimlemesini sağlamaktır. 

 

 



Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 312 Yazmalar ve Nadir Eserler-I 2+0 2 3 

 

Dersin amacı, öğrencilere yazma eserler ve yazma eser kütüphaneciliği hakkında detaylı bilgiler vererek 

yazma eser kütüphanelerinde görev yapabilecek yeterliliğe ulaştırmaktır. Öğrenciler, yazma eserleri 

matbu eserlerden ayıran özellikleri öğrenme, yazma eserlerin fiziksel ve sanatsal özelliklerinin 

irdelenmesi, yazma eserlerin iç düzeninin incelenmesi, yazma eserlerin kataloglanması hakkında bilgi 

sahibi olurlar. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 314 Bilgi Danışmanlığı 2+0 2 3 

 

Dersin amacı, bilgi danışmanlığı olgusunu 5N1K çerçevesinde irdelemek, kütüphanecilerin ve 

arşivcilerin bilgi danışmanı olarak danışmanlık firmalarında, kütüphanelerde ve arşivlerde neler 

yapabileceğini tartışmak, analiz etmek, kavramak ve değerlendirmektir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 316 Dosyalama Sistemleri 2+0 2 3 

 

İş süreçlerinde üretilen belgelerin dosyalanması ve yönetimi ile konuya ilişkin sistemleri, kuralları ve 

idari düzenlemeleri öğretmek; kurum ve kuruluşlarda iş süreçlerinde üretilen belgelerin dosyalanması ve 

düzenlenmesi sürecini tanımlama, oluşturma ve uygulama becerisi kazandırmaktır. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 318 İşletmelerde Bilgi Sistemleri 2+0 2 3 

Dersin amacı, genel olarak sistem kavramını ve bilgi sistemini tanımlamaktır. Öğrenciler, bir bilgi 

sisteminin bileşenlerini tanımlayabilecek, bilgi yönetimini, bilgi sistemlerini geliştirme sürecini ve bu 

sürecin temel faaliyetlerinden planlama ve sistem araştırmasını açıklayabileceklerdir. 

Dersin Kodu Dersin Adı T+U Kredi AKTS 

BBY 320 Bilgi Ekonomisi 2+0 2 3 

Ekonomide üretim unsuru olan bilginin işlevi ve içeriğini ve nasıl yönetilmesi gerektiğini anlatmak, 

tartışmak ve kavratmaktır. 

 

Doç. Dr. Burak KOCAOĞLU 

Bilgi ve Belge Yönetimi 

Bölüm Başkanı 


